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Forskrift om bokfering

Hjemmel: Fastsatt av Finansdepartementet 1. desember 2004 med hjemmel i lov 19. november 2004 nr. 73 om bokfering
(bokferingsloven) § 2,§3,§5,8§6,§7,8§8,§10,§ 11, § 13 0og § 16 og lov 19. juni 1969 nr. 66 om merverdiavgift § 44.
Endringer: Endret ved forskrifter 18 aug 2006 nr. 982, 20 des 2006 nr. 1516, 26 mars 2010 nr. 464, 21 mai 2010 nr. 713, 24 juni
2010 nr. 967.

Kapittel 1. Bokferingspliktige

§ 1-1. Unntak fra bokforingsplikt

Konkursbo som ikke er neringsdrivende og som plikter & levere omsetningsoppgave etter
merverdiavgiftsloven, unntas fra bokferingsloven § 5 forste ledd nr. 2 til 7.
0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).

Kapittel 2. Pliktig regnskapsrapportering

§ 2-1. Pliktig regnskapsrapportering

Pliktig regnskapsrapportering etter bokferingsloven § 3 omfatter regnskapsrapportering
fastsatt med hjemmel i:

- Lov 17. juli 1998 nr. 56 om arsregnskap m.v. (regnskapsloven)
- Lov 19. juni 2009 nr. 58 om merverdiavgift (merverdiavgiftsloven)
- Lov 13. juni 1980 nr. 24 om ligningsforvaltning (ligningsloven)

- Lov 17. juni 2005 nr. 67 om betaling og innkreving av skatte- og avgiftskrav
(skattebetalingsloven)

- Lov 28. februar 1997 nr. 19 om folketrygd (folketrygdloven)
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- Lov 7. desember 1956 nr. 1 om tilsynet med finansinstitusjoner mv. (finanstilsynsloven).
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

Kapittel 3. Lovbestemte spesifikasjoner

§ 3-1. Lovbestemte spesifikasjoner

Spesifikasjoner som nevnt 1 bokfaringsloven § 5 skal inneholde:

1. Bokferingsspesifikasjon. Alle bokfarte opplysninger pr. periode, der alle poster skal
fremgé i ordnet rekkefolge med dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning,
tilordningskoder og andre relevante behandlingskoder. Systemgenererte poster kan
fremkomme som totaler dersom de er lett kontrollerbare.

2. Kontospesifikasjon. Alle kontoer pr. periode, der det for hver konto skal angis kontokode
og kontonavn, alle poster i ordnet rekkefalge med dokumentasjonsdato og
dokumentasjonshenvisning, andre relevante behandlingskoder og inn- og utgdende saldo.

3. Kundespesifikasjon. Alle transaksjoner med kunder pr. periode, der kundens kode og
navn, alle poster i ordnet rekkefelge med dokumentasjonsdato og
dokumentasjonshenvisning og inn- og utgaende saldo skal fremga.

4. Leveranderspesifikasjon. Alle transaksjoner med leveranderer pr. periode, der
leveranderens kode, navn og organisasjonsnummer, alle poster i ordnet rekkefalge med
dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning og inn- og utgaende saldo skal
fremga.

5. Spesifikasjon av uttak til eiere, deltakere og egen virksomhet. Alle uttak av eiendeler og
tjenester spesifisert pr. eier, deltaker eller pa egen virksomhet 1 ordnet rekkefolge til
virkelig verdi med dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning.

6. Spesifikasjon av salg til eiere og deltakere i foretak med faerre enn 10 eiere eller deltakere.
Alle salg av varer og tjenester spesifisert pr. eier eller deltaker i1 ordnet rekkefolge med
dokumentasjonsdato og dokumentasjonshenvisning. Dette gjelder selv om eiere eller
deltakere opptrer som forbrukere.

7. Spesifikasjon av salg og andre ytelser til ledende ansatte. Alle salg av varer og tjenester til
ledende ansatte spesifisert pr. ansatt 1 ordnet rekkefolge med dokumentasjonsdato og
dokumentasjonshenvisning. Dette gjelder selv om den ledende ansatte opptrer som
forbruker.

8. Spesifikasjon av merverdiavgift. Utgdende og inngdende merverdiavgift og grunnlaget for
beregning av avgiften spesifisert pr. periode etter kontoene i regnskapssystemet.
Spesifikasjonen skal ogséd vise avgiftsfri omsetning og uttak, omsetning som omfattes av
reglene om omvendt avgiftsplikt, jf. merverdiavgiftsloven § 11-1 annet ledd, samt
omsetning og uttak som faller utenfor bestemmelsene 1 merverdiavgiftsloven kapittel 3.
Utgdende avgift skal ogsa kunne spesifiseres pr. transaksjon.

9. Spesifikasjon av lennsoppgavepliktige ytelser. Lonnsoppgavepliktige ytelser spesifisert
pr. periode etter kontoene i regnskapssystemet. Arbeidsgiveravgiftspliktige ytelser skal
dessuten kunne gjengis samlet, pr. avgiftssats og kommune.

Kunde- og leveranderspesifikasjoner som nevnt i forste ledd nr. 3 og 4 skal ogsa omfatte
kontante salg og kjop ndr varen eller tjenesten er beregnet for videresalg eller som direkte
innsatsfaktor i produksjon eller tjenesteleveranse, eller vederlaget utgjer mer enn kr 40.000
inklusive merverdiavgift. Bokferingspliktige som i hovedsak selger kontant, kan spesifisere
slike salg ved fremleggelse av kopier av salgsdokumentasjonen ordnet pr. kunde.



Ved formidling av varer og tjenester hvor salgsdokumentet utferdiges av formidler pa
vegne av den enkelte leverander, kan transaksjonene registreres i kunde- og
leveranderspesifikasjonen over formidlerens konto.

Departementet kan ved enkeltvedtak gjore unntak fra kravet i forste ledd nr. 1 og 2 om &
angi andre relevante behandlingskoder i bokferingsspesifikasjon og kontospesifikasjon.
0 Endret ved forskrifter 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007), 26 mars 2010 nr. 464.

Kapittel 4. Bokfering mv.

§ 4-1. Ajourhold

Bokferingspliktige med fa transaksjoner skal ajourfore regnskapet senest innen fristene
for pliktig regnskapsrapportering. Med bokferingspliktige med fé transaksjoner menes foretak
som har ferre enn 300 bilag i aret.

§ 4-2. Bokforing i utenlandsk valuta

Dersom den bokferingspliktiges funksjonelle valuta er en annen enn norske kroner kan
bokferingen skje 1 denne valutaen. Med funksjonell valuta menes den valuta som den
bokferingspliktiges skonomiske virksomhet 1 hovedsak er knyttet til. Filialer 1 utlandet kan
ved bokferingen benytte egen funksjonell valuta.

Belop som inngér 1 pliktig regnskapsrapportering knyttet til merverdiavgift, skal fastsettes
(l4ses) 1 norske kroner til kursen pé fakturatidspunktet. Belop som inngér i pliktig
regnskapsrapportering knyttet til lonn, skal fastsettes (lases) 1 norske kroner til kursen pa
utbetalingstidspunktet. Belop knyttet til eiendeler og gjeld hvor skatteloven har egne
vurderingsregler om valuta, skal fastsettes (lases) 1 norske kroner til transaksjonsdagens kurs.

Omregning av belop som inngdr 1 pliktig regnskapsrapportering til norske kroner skal
skje minst en gang i aret ved bruk av gjennomsnittskurser. Det skal dokumenteres hvordan
omregningen har skjedd og hvilke kurser som er benyttet.

Bokferingspliktige som ikke utarbeider balanse ved pliktig regnskapsrapportering til
skattemyndighetene, skal likevel benytte kursen pé transaksjonstidspunktet ved omregning til
norske kroner. Dersom kursen i perioden ikke har hatt svingninger som avviker mer enn 5 % 1
forhold til den manedlige gjennomsnittskursen, kan likevel manedens offisielle
gjennomsnittskurs benyttes. Store enkelttransaksjoner skal i alle tilfeller omregnes til
transaksjonsdagens kurs.

Kapittel 5. Dokumentasjon av bokferte opplysninger

§ 5-1. Dokumentasjon av salg av varer og tjenester
§ 5-1-1. Salgsdokumentets innhold

Dokumentasjon av salg av varer og tjenester skal minst inneholde:
1. Nummer og dato for utstedelse av dokumentasjonen,

2. angivelse av partene,

3. ytelsens art og omfang,

4. tidspunkt og sted for levering av ytelsen,
5. vederlag og betalingsforfall, og



6. eventuell merverdiavgift og andre avgifter knyttet til transaksjonen som kreves spesifisert
i lov eller forskrift. Merverdiavgift skal angis i norske kroner.

7. Hvis kjeper skal beregne og betale merverdiavgift etter merverdiavgiftsloven § 11-1 annet
ledd, skal salgsdokumentet merkes: «Omvendt avgiftsplikt — Merverdiavgift ikke
beregnet».

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-1-2. Angivelse av partene

Angivelse av kjoper, jf. § 5-1-1 nr. 2, skal minst inneholde kjepers navn, og adresse eller
organisasjonsnummer som er tildelt 1 henhold til lov 3. juni 1994 nr. 15 om Enhetsregisteret §
23. Ved salg som nevnt 1 § 5-1-1 nr. 7 skal kjepers organisasjonsnummer alltid angis. Dersom
kjoper er registrert i Merverdiavgiftsregisteret, skal organisasjonsnummer etterfalges av
bokstavene MV A.

Selger kan fravike krav om angivelse av kjoper, jf. § 5-1-1 nr. 2, ved kontantsalg fra
detaljist. Dette gjelder likevel ikke nér kjeoper er bokferingspliktig og varen eller tjenesten er
beregnet for videresalg eller som direkte innsatsfaktor i produksjon eller tjenesteleveranse,
eller der betalingen skjer med kontanter for et belop pa kr 40 000 eller mer inklusive
merverdiavgift. Selger plikter 1 alle tilfelle & angi kjoper pa dennes dokumentasjon dersom
kjoper anmoder om dette. I slike tilfeller skal selger signere og stemple dokumentasjonen.

Angivelse av selger, jf. § 5-1-1 nr. 2, skal minst omfatte selgers navn og
organisasjonsnummer som er tildelt i henhold til lov 3. juni 1994 nr. 15 om Enhetsregisteret §
23. Dersom selger er registrert i Merverdiavgifisregisteret, skal organisasjonsnummer
etterfolges av bokstavene MV A. Dersom selger er registrert 1 Merverdiavgiftsregisteret ved
representant etter merverdiavgiftsloven § 2-1 femte ledd, skal ogsa representantens navn og
adresse fremga av salgsdokumentet.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-1-3. Nummerering av salgsdokumentet

Salgsdokumentasjon skal vaere forhandsnummerert pa trykte blanketter eller ved
maskinelt tildelte nummer med en kontrollerbar sekvens, eller veere merket pa annen mate slik
at fullstendig registrering av utfakturerte salg kan etterproves pd en enkel mate.

Bokferingspliktige som nevnt 1 § 5-2-1 tredje ledd, kan i stedet for fortlepende
nummerering av hver enkelt selgers salgsdokument, anfore i salgsdokumentet hvor mye som

er avregnet overfor vedkommende selger hittil 1 regnskapsaret.
0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).

§ 5-1-4. Leveringstidspunkt

Plikten til & angi leveringsdato pd salgsdokumentet, jf. § 5-1-1 nr. 4, gjelder ikke nar
varen ekspederes gjennom spediter, ved postordre og lignende og salgsdokumentet folger
forsendelsen.

§ 5-1-5. Spesifikasjon av avgiftspliktig og avgiftsfritt salg mv.

Avgiftspliktig og avgiftsfritt salg, salg som nevnt i § 5-1-1 nr. 7, samt salg som er unntatt
merverdiavgiftsloven etter bestemmelsene 1 merverdiavgiftsloven kapittel 3, skal fremgé hver
for seg og summeres s@rskilt. Det samme gjelder dersom avgiftspliktig omsetning



avgiftsberegnes etter forskjellige satser.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-1-6. Formidling

Den som formidler varer og tjenester, kan utferdige salgsdokument for flere leveranderer
i ett salgsdokument. Det kan benyttes en felles nummerserie for slike salgsdokument og det
totale vederlaget for den enkelte leverander kan unnlates spesifisert.
0 Endret ved forskrift 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007).

§ 5-1-7. Spesifikasjon ved salg av beltemotorsykkel

Ved salg av beltemotorsykkel som nevnt i merverdiavgiftsforskriften § 1-3-1 annet ledd,
skal beltemotorsykkelens kjennemerke angis 1 salgsdokumentet. Det samme gjelder ved salg
av tjenester til vedlikehold, reparasjon, pakostning og ombygging av slike samt omsetning av

varer ved utforing av slike tjenester.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-1-8. Dispensasjon

Departementet kan 1 serlige tilfeller gjore ytterligere unntak fra § 5-1-1.
§ 5-2. Utstedelse av salgsdokumentasjon
§ 5-2-1. Utsteder av dokumentasjon

Salgsdokumentasjonen skal utstedes av selger, med mindre annet er bestemt i lov eller
forskrift. Bokferingspliktig som kjeper varer eller tjenester fra ikke-bokferingspliktig selger,
kan likevel utstede salgsdokumentasjonen pd vegne av selger.

Ved salg av vare hvor det mottas innbytte (kjop), kan en av partene 1 handelen utstede
salgsdokumentet. Det kan benyttes en felles nummerserie for slike salgsdokument. For gvrig
gjelder kravene til salgsdokumentets innhold, jf. § 5-1-1 til § 5-1-8, for hver av partenes salg.

Folgende bokferingspliktige kjopere kan utstede salgsdokumentasjon pa vegne av selger:

a) foreninger og samvirkelag som hovedsakelig tilvirker eller forhandler produkter fra
medlemmenes fiske, skogbruk eller gdrdsbruk med binaeringer, samt hagebruk, gartneri,
husdyrhold og reindrift, og som foretar avregning ved alle sine kjop av produkter fra
medlemmer og ikke-medlemmer

b) andre tilvirkere eller forhandlere som kjeper opp produkter som nevnt i bokstav a) direkte
fra produsent og som har tillatelse til 4 anfore avgift i salgsdokumentet etter
merverdiavgiftsforskriften § 15-14-1 tredje ledd

c) husflidsutsalg som kjeper produkter fra hjemmeprodusenter av hdndverks- og
husflidsarbeid

d) andre forretninger som kjoper opp produkter som nevnt i bokstav ¢) og som har tillatelse
til & anfore avgift i salgsdokumentet etter merverdiavgiftsforskriften § 15-14-2

e) kjopere som helt eller delvis beregner omfang, vekt, kvalitet eller lignende som grunnlag
for utbetaling av provisjon eller annet vederlag til selgeren. Salgsdokumentet skal i tilfelle
utstedes av kjoper pa grunnlag av en skriftlig, underskrevet avtale om dette. Avtalen skal
oppbevares av bade kjoper og selger. Det skal fremga av salgsdokumentet at det er utstedt
av kjoper. Kjoperen skal dessuten oppbevare annen dokumentasjon som underbygger
salgsdokumentets innhold i 3 4r og 6 maneder etter regnskapsérets slutt. Kjoperen skal,



ved jevnlig 4 ta utskrift fra Enhetsregisteret eller lignende, dokumentere om selgeren er
registrert i Merverdiavgiftsregisteret.

Dersom selger er registrert i Merverdiavgiftsregisteret ved representant etter
merverdiavgiftsloven § 2-1 femte ledd, skal representanten pafere salgsdokumentet
merverdiavgift av vederlaget. Representanten skal ogsé pafere den utenlandske
neringsdrivendes organisasjonsnummer iht. bestemmelsene i § 5-1-2, samt sitt eget navn og
adresse.

0 Endret ved forskrifter 20 des 2006 nr. 1516 (i kraft 1 jan 2007), 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-2-2. Tidspunkt for utstedelse av salgsdokumentasjon

Salgsdokumentasjon skal utstedes snarest mulig og senest en maned etter levering, med
mindre annet er bestemt i denne forskrift. Bokferingspliktige som leverer arsoppgave eller
arsterminoppgave etter merverdiavgiftsloven § 15-3 eller § 15-4, kan likevel ikke utstede
salgsdokumentasjon senere enn det kalenderar levering finner sted.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-2-3. Manedlig fakturering

Leveranser som faktureres manedlig, kan faktureres innen femten virkedager i maneden
etter leveringsmaneden.

§ 5-2-4. Lopende levering av tjenester

Tjenester som leveres lopende skal faktureres senest en maned etter utlopet av den
ordinzre merverdiavgiftsterminen, jf. merverdiavgiftsloven § 15-2. Utstedelse av
salgsdokumentasjon for lepende tjenesteleveranser kan utsettes ytterligere for ubetydelige
leveranser.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-2-5. Strom, telefoni og lignende

For tjenester som leveres basert pa maling av faktisk forbruk (strem, telefoni og
lignende), kan det utstedes salgsdokumentasjon for lengre perioder, begrenset til en periode
pa ett ar. Salgsdokumentet skal sa vidt mulig utstedes innenfor det kalenderar levering finner
sted.

§ 5-2-6. Anbud og lignende

For tjenester som leveres etter anbud eller tilsvarende forhandsavtalt pris, kan
salgsdokumentasjon utstedes 1 henhold til avtale mellom partene, med mindre avtalt
fakturering avviker vesentlig fra reell fremdrift.

§ 5-2-7. Forskuddsfakturering

Salgsdokumentasjon for persontransport, servering, abonnementer, leier, avgifter og
lignende kan utstedes for levering har funnet sted, begrenset til en periode pa ett ar. Det
samme gjelder salgsdokumentasjon som gjelder adgang til museer, gallerier,
forngyelsesparker og opplevelsessentre eller rett til & overvare idrettsarrangementer.
Salgsdokumentet skal s vidt mulig utstedes innenfor det kalenderér levering finner sted. For
andre typer leveranser kan det ikke utstedes salgsdokumentasjon inklusive merverdiavgift for
den avgiftspliktige varen eller tjenesten er levert.

0 Endret ved forskrift 24 juni 2010 nr. 967 (i kraft 1 juli 2010).



§ 5-2-8. Kreditnota

Nér det utstedes nytt salgsdokument til erstatning for allerede avsendt salgsdokument,
skal det ogsé utstedes en kreditnota som reverserer opprinnelig salgsdokument.

§ 5-2-9. Dispensasjon

Departementet kan ved enkeltvedtak gjore ytterligere unntak fra bestemmelsen i § 5-2-1
om at salgsdokumentasjonen skal utstedes av selger.

Departementet kan i serlige tilfeller ved enkeltvedtak tillate at det utstedes
salgsdokument inklusive merverdiavgift for den avgiftspliktige varen eller tjenesten er levert,
jf. § 5-2-7.

§ 5-3. Seerlig om dokumentasjon av kontantsalg
§ 5-3-1. Definisjon

Med kontantsalg menes salg der kjopers betalingsforpliktelse overfor selger gjores opp
ved levering.

§ 5-3-2. Kassaapparat mv.

Bokfoeringspliktige skal registrere kontantsalg fortlepende pa kassaapparat, terminal eller
annet likeverdig system og dokumentere kontantsalget ved daterte, nummererte
summeringsstrimler (kassaruller) eller tilsvarende rapport, med mindre annet er bestemt 1
denne forskrift. Summeringsstrimlene skal angi klokkeslett for hvert enkelt salg. Det skal
foreligge dokumentasjon av korreksjonsposter med angivelse av belop, drsak og antall
korreksjoner.

Kassaapparatet skal kunne skrive salgsdokumentasjon (kvittering) til kunden for hvert
salg og belopet som registreres skal vare lett synlig for kunden med mindre det er vanskelig
gjennomferbart. Kvittering skal alltid skrives ut nér belopet som registreres pa kassaapparatet
ikke er lett synlig.

§ 5-3-3. Dagsoppgjor

Det skal daglig utarbeides daterte nummererte summeringsstrimler (« z-rapporter ») eller
tilsvarende rapporter over opplysninger som er registrert pd kassaapparat, terminal eller
likeverdig system. Dette kan skje enten ved at opplysningene lagres i systemet, slik at
rapportene til enhver tid kan skrives ut, eller ved at rapportene skrives ut ved daglig opptelling
av kassabeholdning. Klokkeslett for utkjering fra kassaapparatet skal fremga av rapportene.

Dokumentasjon av kontantsalg sammenholdt med daglig opptelling av kassabeholdning
skal dateres og det skal fremga hvem som har foretatt opptelling av kassabeholdningen.
Eventuelle differanser skal forklares.

§ 5-3-4. Systembeskrivelse

Det skal foreligge en lettfattelig systembeskrivelse av kassasystemets oppbygging og
funksjoner.

§ 5-3-5. (Opphevet ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.)



§ 5-4. Unntak fra kravene om dokumentasjon av kontantsalg

For bokferingspliktige som driver ambulerende eller sporadisk kontantsalg som ikke
overstiger 3 ganger folketrygdens grunnbelep i lopet av et regnskapsér for sa vidt gjelder
denne virksomheten, gjelder ikke kravene 1 § 5-3-2. Bokforingspliktige som nevnt i forste
punktum kan dokumentere kontantsalg fortlepende i innbundet bok, der sidene er
forhandsnummerert, eller ved gjenpart av daterte forhandsnummererte salgsbilag.

Som daterte, forhandsnummererte salgsbilag etter forste ledd annet punktum, regnes ogsé
forhandsnummererte billetter. Det skal fremga av salgsbilaget i hvilken grad det er gitt rabatt
eller fribillett. Hvis rabatt eller fribillett er gitt pd grunnlag av medlemskap eller lignende, skal
det opplyses om dette.

Ved salg til publikum pa idrettsarrangementer, konserter og lignende, kan daglig salg fra
hver enkelt selger registreres som ett belop pa kassaapparat, og det kan unnlates & skrive ut
kvittering til kunden. Ved registrering som nevnt i ferste punktum og for bokferingspliktige
som ikke har plikt til & benytte kassaapparat, ma dokumentasjonen av kontantsalget vise ut-
og innleverte kontanter. Oppgjerene skal telles og signeres av to personer.

Departementet kan 1 serlige tilfeller gjore ytterligere unntak fra kravet til kassaapparat i §
5-3-2 forste ledd.

§ 5-5. Dokumentasjon av kjop

Dokumentasjon av kjop skal vare salgsdokumentasjonen selger har utstedt og skal
inneholde de opplysningene som fremgér av § 5-1 (§ 5-1-1 — § 5-1-8).

Ved kontantkjep fra detaljist kan angivelse av kjeper utelates nar vederlaget er lavere enn
kr 1.000 inklusive merverdiavgift og varen eller tjenesten ikke er beregnet for videresalg eller
som direkte innsatsfaktor i produksjon eller tjenesteleveranse. Nér kjoper ikke er angitt, skal
den som har foretatt kjopet pafore formalet eller bruksomridet for varene og tjenestene.
Dokumentasjonen skal dateres og signeres.

Ved kjop som er lagt ut av en ansatt 1 den bokferingspliktige virksomheten gjelder ikke
belopsgrensen som nevnt i annet ledd. I slike tilfeller skal den ansatte utarbeide og signere en
datert oppstilling som viser hvilke kjop som er foretatt og forméalet eller bruksomrédet for
varene og tjenestene.

Kassakvittering skal oppbevares sammen med eventuell annen dokumentasjon, herunder
dokumentasjon som nevnt i foregdende ledd.

Dersom mottatt salgsdokumentasjon er uriktig eller pd annen mate ikke tilfredsstiller
kravene 1 § 5-1 (§ 5-1-1 - § 5-1-8), mé kjeper kreve ny salgsdokumentasjon. Dersom dette
ikke lar seg gjore, ma kjoper kunne sannsynliggjore at kjopet er en reell utgift for kjopers
virksomhet.

§ 5-6. Dokumentasjon av lonn mv.

Dokumentasjon av lenn og andre oppgavepliktige ytelser, samt forskuddstrekk og
utleggstrekk etter skattebetalingsloven, skal vise ytelsene pr. motpart. Dette gjelder ogsd nér
det er gitt palegg om trekk i en ytelse som ikke er gjenstand for forskuddstrekk. Folgende
opplysninger skal fremgd av dokumentasjonen:

a) fedselsnummer
b) navn og stilling



¢) skattekommune
d) tabellnummer og/eller den trekkprosent som star pa skattekortet.

Dersom skattekortet ikke er levert, og opplysninger som skal fremga av skattekortet ikke
pa annen mate er kommet til arbeidsgiverens kunnskap, skal arbeidsgivers dokumentasjon
vise navn og nummer pa den kommunen hvor mottakeren av ytelsen (motparten) oppgir at
vedkommende var bosatt 1. november i aret for trekkéret. Dersom mottaker av ytelsen
(motparten) er utenlandsk og ikke var bosatt i Norge 1. november i aret for trekkaret, skal
dokumentasjonen vise hvilken kommune vedkommende bosatte seg i ved ankomsten til
Norge.

Har arbeidsgiveren mottatt palegg om trekk, i medhold av skattebetalingsloven del I,
skal dokumentasjonen ogséa inneholde opplysninger om:

a) hvem som har utferdiget palegget

b) nar palegget er mottatt

c) det belop som skal dekkes ved trekket

d) inntektsaret som palegget om trekk gjelder

e) trekkprosenten eller det belep som skal trekkes for hver utbetalingsperiode.

For hver periode med pliktig regnskapsrapportering av forskuddstrekk og utleggstrekk
etter skattebetalingsloven skal dokumentasjonen inneholde opplysninger pr. motpart:

a) dato for utbetaling av ytelser og om mulig det tidsrom ytelsen knytter seg til

b) brutto ytelse, hvis aktuelt med angivelse av antall godtgjorte timer

c) eventuelt tillegg for naturalytelser som det skal foretas trekk 1

d) fradrag for pensjonsinnskudd, bidragstrekk og trekkfri fagforeningskontingent

e) trekkgrunnlaget

f) starrelsen av det foretatte forskuddstrekk og utleggstrekk etter skattebetalingsloven.

For ansatte som helt eller delvis godtgjeres basert pa antall arbeidede timer, skal 1 tillegg
folgende opplysninger vare dokumentert pr. motpart:

a) dato for utfert arbeid
b) antall timer den aktuelle dato
¢) sum timer for den aktuelle perioden.

Dokumentasjon av lenn mv. skal utstedes senest péd det tidspunkt det er anledning til 4 fa
de aktuelle ytelsene utbetalt.

Det skal foreligge en lettfattelig beskrivelse av lonnssystemets oppbygging og funksjoner.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-7. Uttak av eiendeler og tjenester til veldedige og allmennyttige institusjoner og
organisasjoner

Dokumentasjon av uttak av eiendeler og tjenester fra den bokferingspliktiges virksomhet
til bruk som gave til veldedige og allmennyttige institusjoner og organisasjoner skal i tillegg
til opplysningene 1 § 5-1-1, inneholde virkelig verdi av eiendelen eller tjenesten og eventuelle
kostnadsrefusjoner mottatt fra institusjonen eller organisasjonen. Dersom virkelig verdi av
eiendelen eller tjenesten overstiger 2 ganger folketrygdens grunnbelop skal dokumentasjonen
attesteres av den bokferingspliktiges revisor. Dersom virksomheten ikke er revisjonspliktig,



skal dokumentasjonen attesteres av styrets leder eller annet medlem av styret eller tilsvarende
ledelsesorgan.

§ 5-8. Uttak av eiendeler og tjenester til eiere, deltakere eller anvendelse i egen virksomhet

Dokumentasjon av uttak til eiere, deltakere eller anvendelse i egen virksomhet skal folge
kravene til innhold 1 § 5-1-1 sé langt de passer. I tillegg skal dokumentasjonen inneholde
virkelig verdi av eiendelen eller tjenesten.

Ved anvendelse av varer og tjenester til reparasjon av brukte kjeretoyer etter
merverdiavgiftsloven § 6-6 annet ledd, skal det dokumenteres pa hvilket objekt varene og
tjenestene er benyttet.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-9. Reise- og oppholdsutgifter

Det skal fremga av dokumentasjon av reise- og oppholdsutgifter hvem utgiftene omfatter,
hva formélet med reisen har vaert og hvilke arrangement den reisende har deltatt pa.
Dokumentasjonen skal ogsa vere i samsvar med aktuelle regler i skattebetalingsforskriften §
5-6-11til § 5-6-13.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 5-10. Bevertningsutgifter mv.
Dokumentasjon av bevertningsutgifter skal angi formalet og hvem bevertningen omfatter.
§ 5-11. Dokumentasjon av betalingstransaksjoner

Dokumentasjon av betalingstransaksjoner som ikke vedrerer kontante kjop og salg, skal
vise betaler og mottaker av betalingen.

§ 5-12. Dokumentasjon av andre regnskapsmessige disposisjoner

Dokumentasjon av andre regnskapsmessige disposisjoner skal vise arsaken til at
disposisjonen gjennomfores og bokferes. Nér disposisjonen er en korreksjon av en bokfert
opplysning, skal det pdferes en gjensidig referanse mellom den nye og den opprinnelige
dokumentasjonen sa langt det er praktisk mulig.

Kapittel 6. Dokumentasjon av balansen

§ 6-1. Dokumentasjon av varelager

Varelager skal telles ved regnskapsérets slutt. Bokforingspliktige som forer et
betryggende lagerregnskap kan foreta opptelling i lopet av aret, forutsatt at tilgang og avgang
fra opptellingstidspunktet til regnskapsérets slutt kan dokumenteres pa tilfredsstillende mate.

Dokumentasjon av varelager skal inneholde en spesifisert oppstilling over varens art,
kvantum (med angivelse av méleenhet) og verdi for hver enkelt vare, samt en
summeringskolonne for de spesifiserte verdiene. Beregningsmaten for de spesifiserte
verdiene, jf. tredje ledd, skal fremga av dokumentasjonen.

Ved dokumentasjon av varelageret kan verdi for hver enkelt vare etter forste ledd
beregnes til:

1. anskaffelseskost



2. varens kalkulerte utsalgsverdi dersom varelagerets anskaffelseskost pa tilfredsstillende
maéte kan beregnes pa grunnlag av denne verdien. Det skal fremgé av dokumentasjonen
hvordan anskaffelseskosten er beregnet. Varer som etter sin art er fritatt for
merverdiavgift ved salg eller avgiftsberegnes med forskjellige satser, skal skilles ut og
vises som egne grupper. Det samme gjelder varer med forskjellig bruttofortjeneste.

Den regnskapsmessige og skattemessige verdien av varelageret skal fremgé av
dokumentasjonen. For bokferingspliktige etter bokferingsloven § 2 annet ledd, er det
tilstrekkelig at den skattemessige verdien fremgér. Varer verdsatt til virkelig verdi skal vises
som egen gruppe.

Dokumentasjonen skal vaere ordentlig og oversiktlig. Dersom manuelle lister benyttes,
skal de vaere nummerert for tellingen foretas. Dokumentasjonen skal vere datert og det skal
fremgé hvem som har foretatt opptellingen. Originale lister pa papir skal oppbevares som en
del av dokumentasjonen.

§ 6-2. Dokumentasjon av bankinnskudd, lanegjeld, kontanter og lignende

Dokumentasjon av bankinnskudd og ldnegjeld skal inneholde oppgaver fra
finansinstitusjoner over mellomverende.

Kontantbeholdning skal telles ved arets slutt. Opptellingen skal dokumenteres, og det skal
fremga hvem som har foretatt opptellingen og pa hvilket tidspunkt. Eventuelle differanser skal
forklares.

Dokumentasjonen skal s& vidt mulig vise bade regnskapsmessige og skattemessige verdi.
§ 6-3. Dokumentasjon av finansielle instrumenter

Finansielle instrumenter som er registrert i et verdipapirregister skal dokumenteres med
oppgaver fra et verdipapirregister over verdipapirbeholdning.

Dokumentasjonen skal s& vidt mulig vise bade regnskapsmessige og skattemessige verdi.
§ 6-4. Dokumentasjon av avsetninger, nedskrivninger mv.

Dokumentasjon av poster som er verdsatt etter vurdering skal minst omfatte opplysninger
om beregningsmetode og de forutsetninger som beregningen bygger pa.

Kapittel 7. Oppbevaring

§ 7-1. Oppbevaringsmedium

Regnskapsmateriale og regnskapsdata skal oppbevares pé et medium som opprettholder
lesekvaliteten 1 hele oppbevaringsperioden.

§ 7-2. Sikkerhetskopi

Det skal foreligge en sikkerhetskopi av elektronisk regnskapsmateriale, jf.
bokferingsloven § 13. Sikkerhetskopien skal oppbevares adskilt fra originalen.

§ 7-3. Unntak fra oppbevaringstid

Dokumentasjon av antall arbeidede timer 1 henhold til § 5-6 femte ledd skal oppbevares i
Norge i3 ar og 6 méineder etter regnskapsarets slutt.



Bokferingspliktige som har mindre enn 5 millioner kroner i omsetning eksklusive
merverdiavgift, er unntatt fra kravet i bokferingsloven § 13 annet ledd om & ha bokforte
opplysninger tilgjengelig elektronisk. Nar en bokferingspliktig virksomhet som ikke omfattes
av forste punktum avvikles, skal bokferte opplysninger vare tilgjengelig elektronisk i minst 6
maneder etter at virksomheten er avviklet.

§ 7-4. Unntak fra oppbevaringssted

Bokferingspliktige som forer regnskap i utlandet skal overfore regnskapsmateriale til
oppbevaring i Norge innen en maned etter fastsetting av arsregnskapet og senest sju maneder
etter regnskapsérets slutt. Departementet kan ved enkeltvedtak palegge den bokfaringspliktige
a fore og oppbevare regnskapet i Norge dersom den bokferingspliktige vesentlig tilsidesetter
bestemmelser 1 eller 1 medhold av bokferingsloven.

For utenlandske foretak som ikke lenger har bokferingsplikt til Norge er plikten til
oppbevaring av regnskapsmateriale i Norge begrenset til 3 ar etter regnskapséarets slutt.

Bokfoeringspliktige som driver virksomhet 1 utlandet kan oppbevare regnskapsmateriale
knyttet til denne virksomheten i dette land, dersom de er pliktige til det etter det aktuelle lands
lovgivning. Oppbevaringstiden skal som et minimum folge bokferingsloven § 13 annet ledd
og reglene i denne forskrift selv om oppbevaringstiden er en annen etter det aktuelle lands
lovgivning.

Regnskapsmateriale skal uten ubegrunnet opphold kunne fremlegges for offentlig
kontrollmyndighet i Norge i hele oppbevaringstiden.
0 Endret ved forskrift 21 mai 2010 nr. 713.

§ 7-5. Adgang til d oppbevare elektronisk regnskapsmateriale i andre EQS-stater

Bokferingspliktige kan oppbevare elektronisk regnskapsmateriale i1 et annet EQS-land
dersom avtale eller overenskomst med det aktuelle landet sikrer norske skatte- og
avgiftsmyndigheter tilfredsstillende adgang til regnskapsinformasjonen for kontrollformal i
oppbevaringstiden, og slik oppbevaring ikke vil vare til hinder for effektiv norsk
politietterforskning. Regnskapsmaterialet skal vare tilgjengelig i lesbar form og skal kunne
skrives ut pa papir fra terminal eller lignende 1 Norge i hele oppbevaringsperioden. Den
bokferingspliktige skal skriftlig informere Skattedirektoratet om hvilket regnskapsmateriale
som oppbevares i utlandet, hvor regnskapsmaterialet oppbevares, og hvordan
kontrollmyndighetene til enhver tid kan fa adgang til regnskapsmaterialet. Oppbevaringstiden
skal som et minimum folge bokferingsloven § 13 annet ledd og reglene 1 denne forskrift selv
om oppbevaringstiden er en annen etter det aktuelle lands lovgivning. Skattedirektoratet
fastsetter forskrift om hvilke E@S-land som til enhver tid oppfyller vilkirene i forste
punktum.

Uten hensyn til unntak gitt i eller i medhold av forste ledd kan Skattedirektoratet ved
enkeltvedtak palegge bokferingspliktige & oppbevare elektronisk regnskapsmateriale 1 Norge i
en periode pa inntil 3 &r dersom den bokferingspliktige vesentlig har overtradt bestemmelser
gitt 1 eller 1 medhold av bokferingsloven eller dersom norske myndigheters tilgang til
elektronisk regnskapsmateriale i1 utlandet har blitt vanskeliggjort pa grunn av forhold pa den
bokferingspliktiges, herunder eventuelle tjenestetilbyderes, side.

0 Tilfoyd ved forskrift 21 mai 2010 nr. 713.



Kapittel 8. Tilleggsbestemmelser og sarlige regler for enkelte nzeringer og bransjer

§ 8-1. Bygge- og anleggsvirksomhet
§ 8-1-1. Virkeomrade

For skriften § 8-1 (§ 8-1-1 — § 8-1-5) gjelder den som utferer arbeid for egen eller andres
regning innen bygge- og anleggsvirksomhet og verftsindustri.

§ 8-1-2. Dokumentasjon av timer
Bokferingspliktige etter § 8-1-1 skal fore timelister etter § 8-4-1.
§ 8-1-3. Krav om prosjektregnskap

Bokferingen skal innrettes slik at det kan utarbeides egne spesifikasjoner
(prosjektregnskap) for prosjekter der anbudspris eller anslatt omsetningsverdi overstiger kr
300.000 eksklusive merverdiavgift.

§ 8-1-4. Prosjektregnskapets innhold

Prosjektregnskapet skal inneholde folgende opplysninger:
a) oppdragsgivers navn og adresse, eventuelt organisasjonsnummer
b) oppdragets art
c¢) oppdragets oppstart
d) oppdragets oppher
e) alle direkte kostnader
f) alle inntekter.

Spesifikasjoner av kostnader og inntekter skal tilpasses oppdragets art. Kostnader skal
minst spesifiseres pa lonnskostnader, materialkostnader, kostnader til underentreprenerer og
andre direkte kostnader.

§ 8-1-5. Oppbevaringsplikt

Prosjektregnskap, byggekontrakter med anbud/kalkyler, tegninger, kontrakter med
underentreprengrer, timelister, ordrelister og inngdende pakksedler skal oppbevares 1 10 &r. |
tillegg skal originale timelister pd papir oppbevares 1 3 ar og 6 maneder etter regnskapsarets
slutt. Dette gjelder selv om timelistene blir overfort til andre media for oppbevaring i hele 10-
arsperioden.

§ 8-2. Taxincering
§ 8-2-1. Taksameter

Bokferingspliktige som driver taxinaring skal registrere kontantomsetningen ved bruk av
taksameter.

§ 8-2-2. Dokumentasjon

Kontantomsetningen skal dokumenteres ved bruk av skiftlapper. Skiftlappene skal
nummereres fortlopende av systemet og inneholde loyvenummer og taksameterets
serienummer.



Skiftlappen skal for hvert skift inneholde folgende opplysninger:
1. skiftets dato
. klokkeslett for skiftets begynnelse og slutt
. antall turer
. brutto innkjert belep fordelt pa kontant og kreditt
. totale og besatte kilometer
. sjaferens navn og fodselsnummer eller annen identifikasjonskode
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. akkumulerte tall for totale kilometer og totalt innkjert i kroner. Kilometer og kroner skal
oppgis med henholdsvis minimum seks- og nisifrede tall.

Skiftlapper skal ved utskrift signeres fortlopende med fullt navn av skiftets sjafor.

Dersom skiftlappsystemet pa grunn av feil, strembrudd eller lignende midlertidig er ute
av drift skal arsaken dokumenteres. I disse tilfellene skal det benyttes forhdndsnummererte
manuelle skiftlapper. Besatte kilometer, jf. annet ledd nr. 5 kan 1 slike tilfeller unnlates
spesifisert.

§ 8-2-3. Oppbevaringsplikt
Dokumentasjon som nevnt i § 8-2-2 skal oppbevares 1 10 ar.
§ 8-3. Harpleie, frisorvirksomhet og skjonnhetspleie
§ 8-3-1. Spesifikasjon av omsetning og uttak, varekjop og varebeholdning pad varegrupper

Bokferingspliktige som driver héarpleie, friservirksomhet og skjennhetspleie skal bokfore
kjop, omsetning og uttak slik at disse kan spesifiseres for salgsvarer og behandlingsvarer. Ved
varetelling skal varene grupperes adskilt for salgsvarer og behandlingsvarer.

§ 8-3-2. Kassarapporter

Daterte nummererte summeringsstrimler eller tilsvarende rapporter som omtalt i denne
forskrift § 5-3 skal vise omsetning pr. ansatt fordelt pa varesalg og behandlingsinntekter.

§ 8-3-3. Dokumentasjon av priser og timebestillinger

Det skal utarbeides oversikt over de til enhver tid gjeldende priser. Det skal likeledes
utarbeides oversikt over hvilke priser som brukes ved uttak til eiere og ansatte.
Prisoversiktene skal dateres og signeres av den som har ansvaret for & fastsette prisene.

I tillegg til de krav som stilles til registrering av timebestillinger i § 8-4-2 1 denne
forskrift, skal det registreres behandlingstype og hvem som skal utfere behandlingen.

§ 8-4. Andre tjenesteytende nceringer
§ 8-4-1. Dokumentasjon av medgdtt tid

Bokferingspliktige som utforer tjenester hvor vederlaget er basert pé tidsforbruk skal for
hver eier og ansatt dokumentere utforte timer. Timene skal spesifiseres pr. dag fordelt pd
intern tid og pd de enkelte kunder/oppdrag. Bestemmelsene gjelder ogsa i tilfeller hvor det er
avtalt fast pris.

Bestemmelsene i forste ledd gjelder ikke eiere og ansatte som kun utferer interne
administrative oppgaver.



§ 8-4-2. Timebestillinger

Bokforingspliktige som utforer tjenester etter timebestilling skal dokumentere
timebestillinger. Dokumentasjonen skal omfatte tidspunkt for utferelsen av tjenesten og
kundens navn. Det skal fremga av dokumentasjonen hvilke timer som ikke er gjennomfort.
Dersom en avbestilt time erstattes av en ny bestilling, skal den nye bestillingen fremga av
dokumentasjonen og den tidligere bestillingen kan fjernes.

§ 8-4-3. Oppbevaring

Dokumentasjon som nevnt i § 8-4-1 skal oppbevares i 3 &r og 6 maneder etter
regnskapsarets slutt. Dokumentasjon som nevnt i § 8-4-2 skal oppbevares 1 10 ar.

§ 8-5. Serveringssteder
§ 8-5-1. Virkeomrade

Forskriften § 8-5 (§ 8-5-1 — § 8-5-5) gjelder den som i naering driver serveringssted der
det foregar servering av g¢l, vin eller brennevin.

§ 8-5-2. Spesifikasjon av omsetning, uttak, varekjop og varebeholdning pa varegrupper

Bokferingen skal innrettes slik at omsetning og uttak kan spesifiseres pa varegruppene
mat, ol, vin, brennevin, rusbrus/cider, mineralvann, annen drikke, tobakk og andre varer.
Innkjepte varer for videresalg skal spesifiseres pa tilsvarende méte. Ved varetelling grupperes
varene pa samme mdte som spesifikasjon av varekjop.

Eventuelle garderobeinntekter, inngangspenger (cover charge) og spilleinntekter fra
automater skal spesifiseres.

§ 8-5-3. Kassarapporter

Daterte, nummererte summeringsstrimler eller tilsvarende rapporter som omtalt i denne
forskrift § 5-3-3, skal skrives ut eller lagres i systemet ved dagens slutt.

§ 8-5-4. Dokumentasjon av inngangspenger og garderobeavgift

Inngangspenger og garderobeavgift kan dokumenteres med gjenpart av
forhdndsnummererte billetter der det klart fremgar hva gjesten har betalt og hva betalingen
gjelder. Billettsystemet ma ogsé kunne dokumentere gjester som gis fri adgang og/eller fri
garderobe pa grunnlag av medlemskap eller lignende. Det skal daglig utarbeides en rapport
over omsetningen basert pa antall solgte billetter.

§ 8-5-5. Dokumentasjon av priser

Det skal utarbeides oversikt over de til enhver tid gjeldende priser. I den grad trykte
menyer brukes, skal disse dokumentere prisene. Det skal likeledes utarbeides oversikt over
hvilke priser som brukes ved uttak til eiere, ansatte, artister og gjester. Prisoversiktene skal
dateres og signeres av den som har ansvaret for a fastsette prisene.

Serveringssteder som oftere enn hver uke endrer sin matmeny er unntatt fra kravet om a
dokumentere priser for denne del av omsetningen.



§ 8-6. Hoteller mv.
§ 8-6-1. Virkeomrade

Forskriften § 8-6 (§ 8-6-1 — § 8-6-5) gjelder den som omfattes av bestemmelsene om
romutleie i hotellvirksomhet mv., jf. merverdiavgiftsforskriften § 5-5-1 og § 5-5-2.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-6-2. Bokforing

Bokferingen skal innrettes slik at transaksjoner knyttet til helpensjon, halvpensjon og
overnatting med frokost kan spesifiseres hver for seg.

§ 8-6-3. Spesifikasjon

For hver rapportperiode skal fordeling av pensjonspriser mellom omsetning som
avgiftsberegnes med de ulike satsene eller som er unntatt merverdiavgifisloven etter
merverdiavgiftsloven kapittel 3, spesifiseres.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-6-4. (Opphevet fra 1 sep 2006, jf. forskrift 18 aug 2006 nr. 982.)
§ 8-6-5. Oppbevaring

Benyttes kalkyle som grunnlag ved fordelingen av bruttopensjonsprisen, skal kalkylen
oppbevares 1 10 &r. Det samme gjelder for kalkyle over frokostverdien.

§ 8-7. Stats- og bygdeallmenninger

Stats- og bygdeallmenninger skal bokfore alle leveranser, utbetalt utbytte samt bidrag fra
allmenningen slik at opplysningene kan spesifiseres for hver enkelt bruksberettiget.

Av dokumentasjonen skal det fremga hvilke kvanta som er levert. Videre skal fremga
bade verdi beregnet etter vanlige priser ved detaljomsetning i apent marked, og den betaling
som den bruksberettigede har erlagt for leveranser av temmer, ved, skurlast, havellast, torv
mv. Nar den bruksberettigede har fitt utvist temmer og ved pa rot, skal virkets antatte rotverdi
ved salg 1 &pent marked anfores. Nér det utbetales utbytte eller bidrag, skal det anfores hvor
mye av det utbetalte som tidligere er skattlagt pa allmenningens hind.

§ 8-8. Utenlandske selskaper og personer som driver virksomhet pd norsk sokkel, unntatt
petroleumsutvinning og rorledningstransport

§ 8-8-1. Virkeomrade

Forskriften § 8-8 (§ 8-8-1 — § 8-8-5) gjelder bokferingspliktige som nevnt i
bokferingsloven § 2, jf. regnskapsloven § 1-2 forste ledd nr. 12, som utever eller deltar 1
virksomhet som er skattepliktig etter petroleumsskatteloven, med unntak av skattepliktige
etter petroleumsskatteloven § 3 og § 5. Videre gjelder den bokferingspliktige som nevnt 1
bokferingsloven § 2, jf. regnskapsloven § 1-2 forste ledd nr. 12, som er undergitt sentral
ligning 1 henhold til ligningsloven § 2-4 nr. 1a.



§ 8-8-2. Bokforing

Bokferingen skal innrettes slik at alle ekonomiske transaksjoner mellom den
bokferingspliktige og foretak med interessefellesskap trer klart frem og slik at disse
transaksjoner kan pévises enkeltvis og samlet.

Interessefellesskap mellom to foretak foreligger nar det ene av foretakene direkte eller
indirekte eier eller kontrollerer mer enn 20 prosent i det andre foretaket, eller nar en
tredjeperson direkte eller indirekte eier eller kontrollerer mer enn 20 prosent i begge foretak.

§ 8-8-3. Spesifikasjon

Bokferingspliktige som har pétatt seg oppdrag som for oppdragsgiveren er
rapporteringspliktig 1 henhold til ligningsloven § 6-10, skal kunne spesifisere inntekter og
direkte kostnader for hver kontrakt. Det ma vare mulig a kontrollere at all inntekt vedrerende
slik virksomhet er tatt med 1 regnskapet.

§ 8-8-4. Dokumentasjon

Det skal foreligge en oppstilling som viser hvilke kostnader som inngér i fordelingen av
indirekte kostnader, samt anvendte fordelingsnekler. Sammen med oppstillingen skal det vare
en forklaring pa de anvendte fordelingsprinsipper, herunder hvordan belastninger og
godskrivinger er fordelt mellom de enkelte selskapsenheter og/eller foretak med
interessefellesskap.

§ 8-8-5. Oppbevaring

Dokumentasjon som nevnt i § 8-8-4 skal oppbevares i 10 ar.
§ 8-9. Petroleumsutvinning og rorledningstransport
§ 8-9-1. Virkeomrade

Forskriften § 8-9 (§ 8-9-1 — § 8-9-4) gjelder bokferingspliktige som driver utvinning av
undersjoiske petroleumsforekomster eller rerledningstransport i de omréder som er nevnt 1
petroleumsskatteloven § 1.

§ 8-9-2. Bokforing

Ved bokforing av salg og uttak av petroleum skal bdde fakturerte eller avregnede priser
og fastsatte normpriser registreres.

§ 8-9-3. Dokumentasjon

Dokumentasjonen av salg og/eller uttak av petroleum skal inneholde opplysninger om:
a) hvem som kjoper
b) nar kontrakten er inngatt

c) ndr petroleumen passerte leveringsstedet (det leveringssted som er lagt til grunn for det
enkelte normprisvedtak)

d) petroleumens art
e) leveringsvilkar
f)  kredittid



g) betalingsvaluta

h) fraktbelop (ved andre leveringsvilkdr enn FOB)
i) kvantum

j)  faktura, eller avregningspris pr. enhet

k) normpris pr. enhet

) salg eller uttak etter faktura- eller avregningspris
m) salg eller uttak etter fastsatt normpris.

§ 8-9-4. Oppbevaring

Oppbevaringspliktig materiale etter bokferingsloven § 13 skal oppbevares ordnet 1 minst
15 ar etter utlepet av vedkommende inntektsar.

§ 8-10. Videreforhandlere av brukte varer, kunstverk, samleobjekter eller antikviteter
§ 8-10-1. Virkeomrdde

Forskriften § 8-10 (§ 8-10-1 — § 8-10-7) gjelder den som omfattes av
merverdiavgiftsloven § 4-5, § 4-6 og § 4-10 om videresalg og uttak av brukte varer mv.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-10-2. Spesifikasjon av kjop og salg

Videreforhandlere skal spesifisere alle kjop og salg av brukte varer, kunstverk,
samleobjekter og antikviteter, jf. dog annet ledd. Mottatte gjenstander skal straks merkes med
et nummer, som ogsa skal fremgé av spesifikasjonen. Det skal fremga av spesifikasjonen om
avansen eller de alminnelige regler for avgiftsberegningen er lagt til grunn ved
avgiftsberegningen ved videresalget av gjenstanden. Spesifikasjonen skal inneholde folgende
opplysninger:

a) gjenstandens nr.

b) kjepsdato

¢) kjopssum

d) en klar beskrivelse av varen samt antall, sterrelse, mengde eller vekt
e) navn og adresse til den person gjenstanden er ervervet fra

f) salgsdato
g) salgssum, inkludert avgift
h) beregningsgrunnlag utgéende avgift.

Ved samlede kjop hvor prisen pd den enkelte vare ikke er kjent, skal det under pkt. d)
minimum angis hovedgrupper av varer som er innkjopt samt en neyaktig angivelse av det
antall gjenstander som er innkjopt med antatt pris som overstiger kr 300. Disse gjenstandene
skal merkes med nummeret i spesifikasjonen. Salg fra samlede kjop kreves ikke spesifisert.

§ 8-10-3. Dokumentasjon av kjop

Videreforhandlere ma pase at det utferdiges salgsdokument ogsa nar selger av
gjenstanden ikke er bokferingspliktig. I slike tilfeller regnes ogséd avregningsseddel eller annet
bilag som videreforhandleren utsteder som salgsdokument. Salgsdokumentet skal foruten
videreforhandlerens navn, inneholde de spesifikasjoner som fremgér av § 8-10-2 bokstavene



b-e og skal signeres av den som avhender gjenstanden. Ogsa samlede innkjop med enhetspris
pa mindre enn kr 300 skal fremga av salgsdokumentet.

§ 8-10-4. Dokumentasjon av salg

Avgiftspliktige videreforhandlere som ved videresalg benytter avansen som
beregningsgrunnlag for utgaende avgift skal utstede serskilt salgsdokument over leveransen.

Gjenstandens nummer skal paferes salgsdokumentet. Avgiftsbelopet skal ikke angis i
salgsdokumentet. Det skal fremgé av salgsdokumentet at avgiftsbelop som er inkludert i
prisen ikke er fradragsberettiget som inngéende avgift.

§ 8-10-5. Dokumentasjon av belop som nevnt i merverdiavgiftsloven § 4-6

Det skal opprettes en hjelpekonto eller annen oversikt hvor samlede kjop utlignes mot
- enkeltsalg fra et samlet kjop og

- samlede salg redusert for kjente kjopsverdier pa den enkelte gjenstand som inngar i salget.

Dersom samlet kjop eller salg utgjor den hovedsakelige del (80 pst. eller mer) av
videreforhandlerens kjop eller salg i terminen, kan ogsé positiv avanse fra andre brukte varer
fores mot hjelpekontoen. I slike tilfeller bokferes hele salgssummen som avgiftsfri omsetning.

Dersom hjelpekontoen ikke er utlignet, kan det overskytende belep medregnes til verdien
av samlede kjop i de etterfolgende terminer. Dersom hjelpekontoen viser positiv avanse, skal

avansen bokfores pd avgiftspliktig salgskonto.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-10-6. Bokforing

Videreforhandlere som foretar samlede innkjep eller salg hvor prisen pa den enkelte vare
ikke er kjent, skal enten opprette egne konti for samlede kjop og salg, eller fore oversikt over
slike kjop og salg 1 hjelpeboker eller pd annen mate. Det ma tilsvarende fores oversikt over
kjop og salg hvor avgiften ved videresalget er beregnet pd grunnlag av de alminnelige regler
for avgiftsberegningen, jf. merverdiavgiftsloven kapittel 4.

Samlede salg og salg av enkeltgjenstander fra et samlet kjop, skal i1 sin helhet fores pa en
avgiftsfri salgskonto inntil hjelpekontoen, jf. § 8-10-5, er utlignet.

For gvrige salg skal avansen fores pd avgiftspliktig salgskonto, mens resten av
salgsverdien skal fores pa en avgiftsfri salgskonto, jf. dog § 8-10-5 forste ledd. Dersom varen
selges med tap, bokferes salgssummen i sin helhet pd den avgiftsfrie salgskontoen.

Fordelingen mellom avgiftspliktig og avgiftsfri omsetning, kan gjennomfores ved
utgangen av en termin. Grunnlaget for denne fordelingen ma fremga av regnskapet eller
hjelpeoppstillinger.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-10-7. Oppbevaring

Spesifikasjon av kjop og salg som nevnt i § 8-10-2 skal oppbevares 1 10 ar etter at siste
gjenstand som inngar i spesifikasjonen er solgt. Dokumentasjon som nevnt i § 8-10-5 og § 8-
10-6 skal oppbevares i 10 ar.



§ 8-11. Bokforingspliktige veldedige og allmennyttige institusjoner og organisasjoner
§ 8-11-1. Virkeomrade

Forskriften § 8-11 (§ 8-11-1 — § 8-11-3) gjelder for bokferingspliktige veldedige og
allmennyttige institusjoner og organisasjoner, som omfattes av merverdiavgiftsloven § 3-12
forste ledd bokstav b om varer til betydelig overpris.

0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-11-2. Dokumentasjon

Ved salg av varer til betydelig overpris etter merverdiavgiftsforskriften § 3-12-2 skal
inntakskost dokumenteres ved salgsdokument, erklering fra giver eller lignende.
0 Endret ved forskrift 26 mars 2010 nr. 464.

§ 8-11-3. Oppbevaring

Dokumentasjon av inntakskost, jf. § 8-11-2 skal oppbevares i 10 ar.
Kapittel 9. Ikrafttredelse

§ 9-1. lkrafttredelse

Forskriften trer i1 kraft 1. januar 2005.



