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1 Innledning

Virksomhets- og ekonomiinstruksen er fastsatt av Kunnskapsdepartementet den 01.01.
2023, jf. reglement for ekonomistyring i staten § 3, andre ledd, og trer i kraft fra samme
dato. Kopi av instruksen er sendt til Riksrevisjonen.

Virksomhets- og skonomiinstruksen erstatter Virksomhets- og okonomiinstruks fastsatt
av Kunnskapsdepartementet den 10.10. 2017 og Vedtekter for Statens lanekasse for
utdanning, fastsatt av Kunnskapsdepartementet den 15. januar 2016.

Statens lanekasse for utdanning vil heretter veere benevnt «Lanekassen» i denne
instruksen.

Formalet med instruksen er 4 fastsette Kunnskapsdepartementets overordnede krav til
Lanekassen vedrerende systemer, rutiner og styringsprosesser.

2 Instruksens virkeomrade og forhold til skonomiregelverket

Virksomhets- og skonomistyringen i Lanekassen skal folge ekonomiregelverket i
staten. Dette bestar av Reglement for ekonomistyring i staten (kalt «reglementet») og
Bestemmelser om ekonomistyring i staten (heretter kalt «<bestemmelsene») med de
tilfoyelser/presiseringer som fremgéar av denne instruksen med mindre det er innvilget
unntak. De aktuelle bestemmelsene i skonomiregelverket er ikke gjengitt i instruksen.

Unntak fra ekonomiregelverket innvilges av Finansdepartementet, eller den som
Finansdepartementet delegerer myndighet til. Unntak fra instruksen fastsettes av
Kunnskapsdepartementet.

Instruksen er hjemlet i § 3 i skonomiregelverket og er laget som et tillegg til dette.
Instruksen bygger pa at alt arbeid skjer innenfor de til enhver tid gjeldende
forvaltningsrettslige bestemmelser.

3 Departementets styring av Lanekassen

3.1 Departementets overordnede ansvar

Lanekassens samfunnsoppdrag er a forvalte utdanningsstetteordningene, som er
hjemlet i lov 3. juni 2005 nr. 37 om utdanningsstette. Utdanningsstetteordningene skal
bidra til like muligheter til utdanning, dekke kompetansebehovet i samfunnet, og at
utdanningen skjer under tilfredsstillende arbeidsforhold. Lanekassen er et ordinzert
bruttobudsjettert statlig forvaltningsorgan underlagt Kunnskapsdepartementet jf.
utdanningsstetteloven § 16. Lanekassen skal i tillegg til & levere tjenester til kundene,
veere et fagorgan for Kunnskapsdepartementet gjennom myndighetsutevelse og
radgivning pa utdanningsstettefeltet.

Kunnskapsdepartementet har ansvaret for etatsstyringen av Lanekassen.



3.2 Lanekassens myndighet og ansvar

Lanekassen skal forvalte utdanningsstetteordningene i samsvar med bestemmelsene
gitt i eller i medhold av utdanningsstetteloven. Rammene for virksomheten til
Lanekassen fastsettes for gvrig av overordnet myndighet. Lanekassen skal falge opp de
faglige og budsjettmessige foringene som er gitt i departementets tildelingsbrev.

Lanekassen skal uten unedig opphold varsle departementet néar virksomheten blir kjent
med vesentlige avvik pa eget ansvarsomrade, eller nar man blir kjent med vesentlige
forhold som er av betydning for virksomhetens samlede maloppnéelse.

3.3 Styringsdialogen

I tillegg til denne instruks med faste oppdrag, inngar tildelingsbrev, og minst ett
etatsstyringsmete hvert ar i styringsdialogen. Dagsorden for etatsstyringsmetene skal
veere avtalt pa forhdnd. Godkjent referat sendes Riksrevisjonen. I tildelingsbrevet
fremkommer mal, oppdrag og tidsfrister som Lanekassen har gjennom éaret. I samme
dokument skal departementet klargjore de arlige rapporteringskravene til Linekassen.
Det avholdes i tillegg andre meter ved behov.

Den faglige dialogen mellom Kunnskapsdepartementet og Lanekassen foregar gjennom
faglige dialogmeter og annen faglig kontakt. Den faglige dialogen omfatter orienteringer
og faglige diskusjoner knyttet til regelverket og tjenester for utdanningsstette. Initiativ
til dialog kan tas av bade Lanekassen og departementet.

Lanekassen skal utarbeide arsrapport i henhold til gjeldende retningslinjer og ellers
etter anvisning fra Kunnskapsdepartementet. Arsrapporten skal rapportere pa
styringsparametere, maloppnaelse og pa andre krav som er formulert i tildelingsbrev.
Det skal ogsa rapporteres pa sarskilte forhold og saker av betydning som maétte oppsta
i lopet av aret.

4 Lanekassens interne styring

4.1 Ansvar og myndighet for ledelsen

Administrerende direkter ansettes av Kunnskapsdepartementet pa aremal.
Betingelsene for ansettelsesforholdet fastsettes av Kunnskapsdepartementet.
Direkteren har ansvaret for virksomheten og at vedtak truffet av
Kunnskapsdepartementet og eventuelt andre bevilgende departementer blir iverksatt.
@konomiforvaltningen skal inneholde regler om ansvarsforhold og delegering av
myndighet.



4.2 Krav til planlegging, giennomfering og oppfelging av
virksomheten i Lanekassen

Lanekassen skal ha et styringssystem med beskrivelse av roller og ansvar hvor intern
kontroll er integrert.

Pa grunnlag av tildelingsbrevet fra Kunnskapsdepartementet skal Lanekassen
utarbeide mél- og disponeringsskriv til de enheter som gis delegert
budsjettdisponeringsmyndighet, og stille krav til rapportering.

Lanekassen skal ha dokumentert rutiner for sin virksomhet. Lanekassen skal ha et
elektronisk ekonomisystem som ivaretar skonomiregelverkets krav, herunder krav om
kontroller pa aggregert niva.

Lanekassen er en bruttobudsjettert virksomhet og skal fore regnskap og rapportere til
statsregnskapet i trdd med de krav som folger av dette. Lanekassen forer regnskap
etter kontantprinsippet.

Forhold som er tatt opp av Riksrevisjonen skal folges opp sa snart det er mulig.

Lanekassen skal gjennomfere risikostyring i henhold til gjeldende regelverk og krav
fra Kunnskapsdepartementet. Det rapporteres om virksomhetens risikovurderinger i
etatsstyringsmotet.

Lanekassen skal ha en effektiv intern kontroll. Den interne kontrollen skal vaere
tilpasset risiko, vesentlighet og egenart. Systemet skal dokumenteres. Den interne
kontrollen skal utformes og gjennomfores slik at den gir rimelig grad av sikkerhet for at
Lanekassen nar de mal som er fastsatt, har en effektiv drift, palitelig rapportering og at
lover og regler folges.

5 Andre krav til Lanekassen

5.1 Tjenesteproduksjon

Lanekassen skal yte tjenester som er i samsvar med utdanningsstetteloven med
forskrifter, samt annet regelverk som gir rammebetingelser for bade offentligrettslig
og privatrettslig forvaltning av tildeling av stette og tilbakebetaling/innkreving av
lan. I tillegg skal virksomheten utfore tjeneste i trdd med krav stilt i de arlige
tildelingsbrevene.

5.2 Faglige oppgaver

Lanekassen skal veere et ekspertorgan for utdanningsstette. Lanekassen har
direktoratsoppgaver og skal blant annet utvikle kunnskapsgrunnlaget, gi faglige rad
og fremme forslag om utvikling av reglene til departementet.



Lanekassen fastsetter merknader til forskriftene som offentliggjeres sammen med
forskriftene. Merknadene skal gi neermere beskrivelse av behandlingspraksis
gjennom tolkning av forskriftene om tildeling og tilbakebetaling av utdanningsstette.

5.3 Innkreving av utestaende gjeld

Lanekassen skal ivareta eier- og kreditoransvaret i oppfelgningen av oppsagte lan,
herunder folge opp samarbeidet med Statens innkrevingssentral (SI).

Lanekassen skal pase at innkrevingsarbeidet er i samsvar med regelverket og
forebygger tap. Lanekassen skal fore kontroll med de utkontrakterte
arbeidsoppgavene som SI utferer. Lanekassen skal benytte SI som seernamsmann jf.
utdanningsstetteloven § 12. Samarbeidet med SI omfatter ogséa oppfelging av pant og
gjeldsordning for kunder med ikke oppsagte 1an (jf. brev fra
Kunnskapsdepartementet til Linekassen 20.03.2012). Lanekassen har ansvaret for
rapportering knyttet til utestiende gjeld og budsjettering av dette.

5.4 Sekretariat for Klagenemnda

Lanekassen er sekretariat for Klagenemnda, jf. utdanningsstetteloven § 18.
Organisering og rammer for Klagenemnda er regulert i instruks for Lanekassens
klagenemnd fastsatt 3. mars 2006.

5.5 Offentlige anskaffelser

Lanekassen skal ha en anskaffelsesstrategi, samt systemer og rutiner som sikrer
etterfolgelsen av regelverket for offentlige anskaffelser. Direkteren ma sikre nedvendig
kompetanse og etablere gode rutiner slik at alle innkjop gjeres i samsvar med
regelverket, og ellers mest mulig effektivt. Det er ogsa viktig at innkjepsarbeidet inngar
i ledelsens internkontroll. Linekassen er en statlig myndighet i
anskaffelsesregelverkets forstand.

5.6 Sikkerhet og beredskap

Lanekassen skal arbeide systematisk med sikkerhet og ha en tilfredsstillende
beredskap for &4 kunne handtere ekstraordinaere, uenskede hendelser, herunder innen
informasjonssikkerhet. Beredskapsplanene skal bygge pa en skriftlig kartlegging av
verdier, sarbarhet og risiko (ROS-analyse) innenfor eget ansvarsomrade. Det skal
gjennomfores arlige krisegvelser, som evalueres, og leeringspunkter ma folges opp.



6 Andre fullmakter

6.1 Patalebegjeering
Lanekassen har fullmakt til 4 begjaere patale, jf. brev av 18. mars 1994.
6.2 Konverteringsfondet

Lanekassen har forvaltningsansvaret for Konverteringsfondet, jf. statutter av 25. april
2003.

6.3 Erstatningsansvar

Lanekassen kan innremme erstatningsansvar og utbetale erstatning etter
seerskilt fullmakt fra departementet.
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